PATVIRTINTA

Tauragés regiono plétros tarybos
administracijos direktoriaus

2026 m. liepos 13 d. jsakymu Nr. AD-5

TAURAGES REGIONO PLETROS TARYBOS ADMINISTRACIJOS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS NR. 1

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1.  Tauragés regiono plétros tarybos (toliau — RPT) administracijos vyriausiasis specialistas
yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
2. RPT administracijos vyriausiojo specialisto (toliau — wvyriausiasis specialistas)

pareigybes paskirtis yra uztikrinti tinkama regiono plétros plano jgyvendinimo valdyma, RPT organy
sprendimy (jsakymy) ir RPT sudaromy sandoriy teisétumg, RPT kolegialiy organy sprendimy
igyvendinimo valdyma, RPT kolegialiy organy ir partneriy grupés posédziy organizavimg ir veiklos
aptarnavima, visuomenés informavimg apie RPT veiklg, vieSuosius pirkimus, korupcijos prevencija
ir duomeny apsauga.

3. Asmuo ] pareigas skiriamas konkurso biidu.

IT SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGAS EINANCIAM ASMENIUI

4.  Asmuo, einantis vyriausiojo specialisto pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius
reikalavimus:

4.1. turéti politikos moksly ir (ar) vieSojo administravimo, ir (ar) verslo administravimo, ir
(ar) teisés studijy krypties auks$taji universitetinj iSsilavinimg (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

4.2. turéti ne maZesng kaip 3 mety darbo patirt] strateginio planavimo ir (ar) nacionalinés
regioninés politikos arba ne mazesn¢ kaip 5 mety darbo patirtj vietos savivaldos, ir (ar) vieSojo
administravimo srityje;

4.3. biti gerai susipazinusiam su Lietuvos Respublikos regioninés plétros jstatymu, Lietuvos
Respublikos strateginio valdymo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatymu,
Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir ministry jsakymais, reglamentuojanciais nacionaling
regioning politikg, strateginj valdyma, RPT veiklag, Europos Sgjungos fondy veiksmy programy
administravima, teisés akty rengima, korupcijos prevencija ir duomeny apsauga, taip pat Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentais, reglamentuojanciais Europos Sgjungos fondy ir fiziniy asmeny
asmens duomeny apsauga;

4.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Seimo ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintais strateginio ir programavimo lygmens planavimo dokumentais (Lietuvos
Respublikos teritorijos bendrojo plano koncepcija, Lietuvos Respublikos teritorijos bendruoju planu,
Nacionaliniu pazangos planu ir Vyriausybés patvirtintomis nacionalinémis plétros programomis),
taip pat su Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir jo pojstatyminiais teis€s aktais;

4.5. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir jo
poistatyminiais teis€s aktais;

4.6. puikiai mokéti valstybing kalba, taip pat pazengusio vartotojo lygmens (B1) lygiu
mokéti angly, vokieciy arba pranciizy kalba;

4.7. atitikti Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme nustatytus nepriekaistingos
reputacijos reikalavimus;
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4.8. moketi kaupti, sisteminti ar kitaip valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti
sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.9. 1Smanyti teisés akty rengimo ir raStvedybos reikalavimus, gebéti juos taikyti praktiskai;

4.10. buti pareigingu, savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, dométis naujovémis,
gebeti dirbti komandoje;

4.11. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

III SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS

5. Asmuo, einantis vyriausiojo specialisto pareigas, atlieka Sias funkcijas:

5.1. rengia, tvarko ir administruoja personalo dokumentus pagal kompetencija;

5.2. rengia ir atnaujina RPT administracijos dokumentacijos plang;

5.3. tvarko RPT dokumentus ir uztikrina jy archyvavima bei saugojima teisés akty nustatyta
tvarka;

5.4. vykdo darbuotojy saugos ir sveikatos tarnybos funkcijas, tvarko DSS dokumentus ir
organizuoja darbuotojy instruktazus;

5.5. rengia ir teikia informacija bei dokumentus su pareigybés funkcijomis susijusiais
klausimais;

5.6. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio administracijos direktoriaus pavedimus, susijusius
su pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAVALDUMAS

5. Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas RPT administracijos
direktoriui.

SusipaZinau
(Parasas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)



